
 

  

บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองตราด ต.หนองเสม็ด อ.เมือง จ.ตราด โทร๐๓๙๕๒0236 

ที ่  ตร ๐1๓๓/51 วันที่    27  มกราคม  2568 

เรื่อง   ขออนุญาตเผยแพร่การจดัท าแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการที่ถูกต้อง และมี

ขั้นตอนการขออนุญาตเพ่ือยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงาน 
เรียน    สาธารณสุขอำเภอเมืองตราด 
ตามท่ี กระทรวงสาธารณสุขกำหนดให้ให้หน่วยงานภาครัฐ  มีการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการ
ดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency Assessment : ITA) ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ.2568 ซึ่งในการดำเนินงานจำเป็นต้องมีการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ เกี่ยวกับการใช้
ทรัพย์สินของราชการที่ถูกต้อง และมีขั้นตอนการขออนุญาตเพ่ือยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ปฏิบัติใน
หน่วยงาน 

ในการนี้ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองตราด จึงขออนุญาตเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ
ผ่ าน เว็ บ ไซ ต์ ข อ งห น่ ว ย งาน ไป ยั ง เว็ บ ไซ ต์ ข อ งส ำนั ก งาน ส าธ ารณ สุ ข อ ำ เภ อ เมื อ งต ร าด 
http://www.oic.go.th/INFOCENTER45/4593  ต่อไป                                      

       จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติให้นำลงเผยแพร่ในเว็บไซต์ดังกล่าว 

 

                                                              

                                           (นายญิบโท  อานามวงษ์) 

                                  เจ้าพนักงานสาธารณสุขชำนาญงาน 
 
                                                                           (  ) อนุญาต  (  ) ไม่อนุญาต 

                                                                                            

   

     (นายรังสรรค์  ฉิมนุมาศ) 
                                                                         นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 

  รักษาราชการแทนสาธารณสุขอำเภอเมืองตราด 

http://www.oic.go.th/INFOCENTER45/4593


บันทกึข้อความ 
 

ส่วนราชการ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองตราด ต.หนองเสม็ด อ.เมือง จ.ตราด โทร๐๓๙๕๒0236 

ที ่  ตร ๐1๓3/50 วันที ่     27  มกราคม  2568 

เรื่อง   ขอส่งแนวทางการจดัท าแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใชทรัพย์สินของราชการที่ถูกต้อง และมีข้ันตอน

การขออนุญาตเพ่ือยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงาน 
เรียน    ผู้อำนวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลทุกแห่ง 
                     สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองตราด ขอส่งแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใชทรัพย์สินของ
ราชการที่ถูกต้อง และมีขั้นตอนการขออนุญาตเพ่ือยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงาน  เพ่ือให้
ข้าราชการที่ปฎิบัติงานในโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลทุกแห่ง ได้ถือปฎิบัติและใช้เป็นแนวทางปฎิบัติ
ราชการในหน่วยงาน 

       จึงเรียนมาเพ่ือทราบและแจ้งผู้เกี่ยวข้องถือปฎิบัติต่อไป 

 

                                                                       

                                          
       (นายรังสรรค์  ฉิมนุมาศ) 

                                                                        นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
  รักษาราชการแทนสาธารณสุขอำเภอเมืองตราด 
 
 

 



 

ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองตราด 

เรื่อง หลักเกณฑ์แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 

ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองตราด 

………………………………………………………………….. 

  ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 23 มกราคม 2561 เห็นชอบให้หน่วยงานภาครัฐเข้าร่วม
ประเมินประเมินคุณธรรม และความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (Integrity & 
Transparency Assessment : ITA) โดยใช้แนวทางและเครื่องมือตามกรอบประเมินคุณธรรมและความ
โปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ที่สำนักงาน ป.ป.ช.กำหนด มุ่งเน้นการประเมินระดับการรับรู้
ของบุคลากรภายในและบุคลากรภายนอกของหน่วยงาน ในประเด็นการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ ตลอดจน
การตรวจสอบข้อมูลการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะของหน่วยงานในประเด็นการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 
ตลอดจนการตรวจสอบข้อมูลการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะของหน่วยงาน ผลการประเมินคุณธรรมและความ
โปร่งใสในประเมินคุณธรรม และความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (Integrity & 
Transparency Assessment : ITA) ถูกกำหนดเป็นการประเมินผู้บริหารองค์การ ประเด็นการกำกับดูแลการ
ทุจริตด้วย นั้น 

  เพ่ือเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สิน
ของราชการ การขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐอันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึง
การขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สินของราชการและการขอยืม
ทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 และระเบียบกระทรวงการคลังวาด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ที่ระบุถึงการให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์
ของทางราชการนั้นจะกระทำมิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องทำ
หลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและกำหนดวันส่งคืนตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทาง
ปฎิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐ การให้บุคลากรยืมใช้ภายในสถานที่ของ
หน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ ดังนี้ 

  1.การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

  2.การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 



  3.ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อยหาก
เกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสีย
ค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็น
เงินตามราคา ที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

  4.การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุ
นั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นพอที่จะให้ยืมได้ โดย
ไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติ
หน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้
ให้ยืม 

  5.เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทน มีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน
ภายใน 7 วัน นับแต่วันครบกำหนด 

  ทั้งนี้ เพื่อเป็นหลักเกณฑ์แนวทางปฎิบัติ เกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืม
พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองตราด และหน่วยงานในสังกัดสำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอเมืองตราด จึงให้ผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ ควบคุม กำกับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฎิบัติงานประพฤติ
ปฎิบัติตามแนวทางปฎิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยใช้ใบ
ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุเกี่ยวกับการยืม
พัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ
เมืองตราด ตราด และหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองตราด และสื่อสารให้บุคลากรได้รับ
ทราบทั่วทั้งองค์กร ตามเอกสารที่แนบนี้และให้ถือปฎิบัติอย่างเคร่งครัด 

     ประกาศ ณ วันที่ 15 มกราคม พ.ศ.2568 

 

 

             (นายรังสรรค์  ฉิมนุมาศ) 

                                                     นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 

                                             รักษาราชการแทนสาธารณสุขอำเภอเมืองตราด 
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แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการบริหารส่วนกลาง 
สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ตามประกาศสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. ๒๕๖1 

สำหรับหน่วยงานในราชการบริหารส่วนกลางสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
            

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
 

ชื่อหน่วยงาน: สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเมืองตราด  สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดตราด 
วัน/เดือน/ปี:      27  มกราคม  2568 
หัวข้อ:  การจดัท าแนวทางปฏิบตัิเก่ียวกบัการใชท้รพัยสิ์นของราชการท่ีถกูตอ้ง และมีขัน้ตอนการขออนญุาตเพื่อยืมทรพัยสิ์นของราชการ
ไปใชป้ฏิบตัิในหน่วยงาน             
รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 

แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการที่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์วิธีการ แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดภุาครัฐ พ.ศ. 2560 2. ขั้นตอนการขออนุญาตเพื่อยมืทรัพย์สินของราชการไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงาน แนวทาง
ปฏิบัติ เกี่ยวกับการยืมพสัดุตามหลักเกณฑ์วิธีการแห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจดัซื้อจัดจา้งและการบริหาร พัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ประกอบด้วย (1) การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ระหว่างหน่วยงานของรัฐ การให้บุคคลยมืใช้ภายใน สถานท่ีของ
หน่วยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใช้นอกสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐ 

Linkภายนอก: …………..ไม่มี…………………………………………………………… 
หมายเหตุ: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

                   
                      ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล                                               ผู้อนุมัติรับรอง 

                                                                                                                                    

                      

                      (นางกฤษณา  ไวยกูล)                                          (นายรังสรรค์  ฉิมนุมาศ) 
             ตำแหน่ง นักสาธารณสุขชำนาญการ                 ตำแหน่ง รักษาราชการแทนสาธารณสุขอำเภอเมืองตราด  
            วันที่  27  เดือน มกราคม พ.ศ.2568                          วันที่  27  เดือน มกราคม พ.ศ.2568                                                                        

     ผู้รับผิดชอบในการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

 

 

                                                             (นางกฤษณา  ไวยกูล) 
ตำแหน่ง นักสาธารณสุขชำนาญการ                  

วันที่  27  เดือน มกราคม พ.ศ.2568                                                                
 

 


